Z.akladni Skola Brno, Janouskova 2, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSJAN 294/2026

PaedDr. Helena Malaskova, ZR pro 1. stupeit
Vypracovaly: Regina Vedralova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Jan Marosi, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Obecna ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) se ve své ¢innosti fidi Vyhlagkou 74/2005 Sb. ze dne 9.
unora 2005 o zajmovém vzdélavani, Vv platném znéni, dale §123, odst. 5 zédkona ¢.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), (§112, odst. 1 a §123, odst. 5), rozhodnutim ztizovatele,
tj. Statutarniho mésta Brna, UMC Brno — sever a vnitfnimi smérnicemi §koly.

Na zaklad€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pifedskolnim, zékladnim
sttednim, vy$S$im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vyddvam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druzinu tento
Vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.
Z4sady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zp&tnou u¢innosti,

- vznika na dobu aktuélniho Skolniho roku

Vnitini ¥ad SD je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zakonne zastupce. Pedagogicti pracovnici se prokazatelnym zpusobem seznamuji
s aktualni verzi na 1. metodickém setkéni v ptipravném srpnovém tydnu. Zakonni
zastupci jsou prokazatelnd s timto fadem sezndmeni pii podani Ptihlasky do SD na
konci Skolniho roku na obdobi nového Skolniho roku nebo na zacatku nového
$kolniho roku a stvrzuji tuto informaci svym podpisem na Pfihlagce do SD.



Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupet mezi vyukou ve 3kole
a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika,
ktera ji odlisuji od $kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmove ¢innosti, odpocCinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnych
zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahi s pedagogickymi pracovniky

1. 1. Z&ci maji pravo:

e na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

e na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,

e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

e byt sezndmeni se viemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v SD
(Kazdy araz nebo vznik Skody, ke kterému do3lo v souvislosti s ¢innosti SD,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu.),

e uZivat zafizeni SD pfi jejich Einnostech,

e Ucastnit se akci SD a podilet se na jejich piipravé.

1. 2. Z&ci jsou povinni:

e fadné dochazet do SD,

e dodrzovat Vnitini fad SD, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim radem,

e slusnd se chovat k dospdlym i jinym ucastnikim SD, dbat pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii,

o zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Zaka vigi pracovnikiim SD se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti,

e chodit vhodné a Cist€ upraveni a obleceni s ohledem na planované ¢innosti,

e udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim,

e chranit své zdravi 1 zdravi spoluzak,
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e dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem.

1. 3. Zakonni zastupci Zdka mayji pravo:

¢ na informace o pritbéhu vzdélavani a chovani zdka v SD,
e nainformace o akcich pofadanych SD,

e vyjadfovat se k zdyjmovému vzdélavani zaki,

e podavat navrhy k praci SD,

e odhlasit G¢astnika ze SD.

1. 4. Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:

e tadné, uplné a pravdivé vyplnit Pfihlasku do SD a véas ohlasit zmény
v Udajich,

e informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich z&ka
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech,

e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavaciho
procesu nebo bezpec¢nost zaka a zmény v téchto udajich,

e vcas uhradit uplatu za pobyt zaka v SD,

e vyzvedavat zaka z SD ve stanovené dobg,

e na vyzvani feditele $koly, vedouci vychovatelky nebo vychovateld SD se
osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani zaka SD.

Zéakonni zéastupci se mohou kdykoliv obratit na vedouci vychovatelku SD nebo
vychovatelky vSech oddé€leni SD.

2. Provoz a vnitrni rezim SD

2. 1. PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikl takto:

e Ve Skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajiStuje piihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatki, pfedavani
informaci zakonnym zastupciim, vyfizovani namétd a stiznosti.
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e Pfijeti ucastnika k ¢innosti SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cCinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zadkonnych
zastupcl zaka 0 rozsahu dochazky a zpuisobu odchodu Zéka z SD a
seznameni s Vnitinim ¥adem SD. V 1. roéniku zakonni zastupci vypliuji
Informovany souhlas s GDPR, ktery plati po celou dobu povinné Skolni
dochazky a Zmocnéni k vyzvedavani Zaka jinymi osobami, nez jsou
zakonni zastupci. (web SD)

e Omluvu nepfitomnosti zdka, odchylky od dochdzky nebo zplisobu odchodu

sdéli vychovateli zakonny zastupce pisemné (viz formulai Omluveni Zaka
z SD — web SD).

e Z SD nelze zéka uvolnit po telefonické omluvé ani formou SMS zpréavy.

o Zaka nelze fyzicky piedat zadné jiné osob& nez uvedené v Pfihlasce, pokud
k tomu zakonni zastupci nedaji pisemny souhlas.

e Odhladeni zaka z SD lze pouze pisemnou formou potvrzenou zakonnym
zastupcem (viz formulai Odhlaska z SD — web SD).

e O zaiazeni Zaka do SD rozhoduje feditel §koly, nebo jim povéfena vedouci
vychovatelka.

2. 2. Uplata

o Uplata je stanovena podle vyhlasky &. 74/2005 Sb. 0 zajmovém vzdélavani.

e Vyse thrady je stanovena Radou méstské ¢asti Brno — sever usnesenim 9/48
konaneé dne 27. 3. 2024. Uplata na Skolni rok je zpoplatnéna ¢astkou 500,-
K¢ mési¢né za jednoho Zaka (druhy a tieti sourozenec plati 50%, tj. 250,-
K¢).

e Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i
az prosinec a leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena piedem na cely
Skolni rok.

e Uhrada tplaty mize byt platci snizena nebo prominuta v souladu s §11
Clankem 3. a 4. uvedené vyhlasky na zdkladé pisemné Zadosti piedlozené
pfedem. (formulaf Zadost o snizeni nebo prominuti Gplaty za z&jmové
vzdélavani v SD — k vyzvednuti u vedouci vychovatelky).
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Vysi aplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) Zak nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Zadku nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na pééi podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) Z&k svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb
ditéte podle zdkona o statni socialni podpoie

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Pokud se zméni podminky rodiny tak, Ze zanikne diivod ke slevam, jsou platci
povinni bez vyzvani zahajit placeni Ghrady.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel $koly miize rozhodnout o vylouceni
zaka ze SD.

3. Organizace Cinnosti SD

Provozni doba SD je rano od 6.15 do 7.40 hodin a po vyu¢ovani od 11.40 do
17.00 hodin.

SD se déli na 7 oddéleni, ktera se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastnikiL.
Ranni SD maji moZnost nepravidelné navitévovat Zaci trvale piihlageni do SD.

V 7.40 hod. ptechézi zaci do kmenovych tid.

Po skonceni vyuCovani v 11.40 nebo v 12.45 hod. si Zaky piebiraji
vychovatel¢ jednotlivych oddé€leni od vyucujiciho, ktery je ptivadi do SD.

V dobé od 12.00 - 12.30 hod., nebo 13.00 - 13.30 hod. Zaci pod dohledem
vychovatele obédvaji. Jsou pouceni o bezpeCnosti a vhodném chovani ve
Skolni jidelné.

V odpolednim ¢ase probihaji v druziné zajmové vzdélavaci Cinnosti dane SVP
pro SD.



Mezi 13.45 -15.15 hod. nasleduje pobyt zakt venku (pfi nepfiznivém pocasi
z4jmova Cinnost uvnitf). V této dobé zakonni zastupci Zaky nevyzvedavaji.

Od 15.30 hod. jsou Zaci sloudeni do &tyf oddéleni SD z diivodu nejvyssiho
odchodu 74k dom1l.

Zakonni zastupci vyzvedavaji zaky prostfednictvim telefonu ve vestibulu
Skoly.

Zakonni zastupci nebo osoby uvedené ve Zmocnéni k vyzvedavani zakl jsou
povinni vyzvednout Zaky do 17.00 hod. Pokud se tak nestane ani po
telefonickém upozornéni vychovatelkou, bude tato situace feSena za
spoluprace Policie CR.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh
vedouci vychovatelky.

SD koordinuje svou &innost se §kolou tak, Ze umoziiuje zakim SD piisobeni
v dalSich formach zajmovych aktivit organizovanych Skolou nebo v prostorach
Skoly.

Na zajmovou &innost — krouzky — zaky SD prebiraji osobné od vychovatelek
vedouci krouzkli a tim za né prebiraji zodpovédnost. Po ukoncéeni krouzku
predavaji zaky zpét vychovatelkdm daného odd€leni.

Ve vyjimeénych piipadech se ¢innosti SD uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), c)
a ) vyhlaSky mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do SD, umoziuje — li to pocet Géastniki v oddéleni.

4. Podminky zajiSténi BOZ zaku a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy, pred rizikovym chovanim a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii1 vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Z&k v SD se fidi pokyny vychovatelky a Vnitfnim fadem SD.

e Pii zajmovych Cinnostech a vychovach se fidi zak bezpecnostnimi piedpisy

pro dané misto.



Vychovatelky SD provedou prokazatelné poudeni 4kt o BOZ a seznameni
s Vnitinim ¥adem SD v prvni hoding §kolniho roku v SD a dodateéné pouéeni
a seznameni zakd, ktefi pfi prvni hoding v SD chybéli a zaznamenaji do EZK.
Pouceni 0 BOZ se opakuje v pribéhu roku pred kazdymi vedlejSimi
prazdninami a je zaznamenavano do EZK.

74k v SD je povinen bezodkladn& upozornit vychovatele na jakékoliv projevy
Sikany, diskriminace, nepfatelstvi, nasili, omezovani svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakt vaci jinym
zaktim nebo skupindm zakt v SD.

Zv14sté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici spoluzakim v SD se
vZdy povaZzuji za zavazné poruseni Vnitiniho fadu SD.

Vychovatelé pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci v SD z hlediska
vyskytu socialné patologickych jevu, spolupracuji se Skolnim metodikem
prevence a vyuzivaji formy a metody prace, které umoznuji v€asné zachyceni
ohroZenych tcastnikii.

Z&k se chova v SD tak, aby neohrozil zdravi své, nebo zdravi svych spoluzaku.
Jsou zakéazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé — napt. koufeni,
piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribshu pobytu v SD, je Zak
povinni ihned ohlasit.

Dle nutnosti zajisti vychovatel nebo jiny zaméstnanec $koly zranénému Zakovi
I€katské osetieni, neprodlené oznami tuto skutecnost zakonnym zastupcim a
sepiSe zdznam o Urazu. Pokud je uraz vyhodnocen jako zavazny, kontaktuje
vychovatelka zachrannou sluzbu na tel. ¢isle 155.

Z&k nenosi do SD piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jejich
nebo jinych osob.

Z&k v SD dodrzuje hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled
vychovatelek pii umyvani rukou pfed odchodem do Skolni jidelny a po pouziti
WC.

SD dbé na dodrzovani pitného rezimu, Z4ci maji pravo pfinaset si zdomova
napoje a vyuzivat sirupy, které zajistuji do SD zékonni z&stupci nebo
vychovatelky.

Z&k v SD neopousti oddéleni SD bez védomi vychovatelky.

Skola odpovida za uéastniky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.



5. Podminky zachazeni s majetkem $koly (SD) ze strany Zaku

e Z&k v SD zachazi shrackami a vybavenim SD opatrng, aby nedochazelo
K jejich poSkozeni ¢i znehodnoceni.

e Do SD 7&k nenosi cenné véci, mobilni telefon mé uschovany v aktovce, které
se nachazi v mistnosti pobytu zaka v SD.

e Ztraty véci hlasi zak neprodlené svému vychovateli. Zak dba na dostatedné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten.

e Po ukonéeni pobytu v SD je 74k povinen uvést prostory SD do poréadku.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly ¢1 osob je
vyzadovana thrada nebo oprava od zdkonnych zastupct zéka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjSi Skod¢ nebo nemoznosti vyfeSit ndhradu Skody se
zakonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organim
socialni péce.
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6. Pravidla pro hodnoceni chovani 7aka v SD

Pokud Z&k v SD narusuje soustavné Vnitini ¥ad SD, mize byt rozhodnutim feditele
z SD vylougen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni Zika ze SD, pokud tento
soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych davoda.

7. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit
pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zakid a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit
pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovéavat.

8. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace;



a) Pisemné prihlasky zaku, zmocnéni pro vyzvedavani zaku a informovany
souhlas zdkonnych zastupcti s GDPR

b) Elektronické tfidni knihy jednotlivych oddé€leni (piehled vychovné vzdélavaci
¢innosti, dochazky zaki do SD)

c) SVPSD

d) Vnitini ¥ad SD

e) Celoro¢ni plan ¢innosti

f) Rozvrh vychovnych ¢innosti

g) Ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

h) Kniha tirazi a zdznamy o Grazech zakl (ulozena na sekretariatu skoly)

9. Umisténi VR SD

e VR SD je umistén na nasténce v piizemi $koly, v kancelaii SD a na webovych
strankach Skoly

10. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly
povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se
fidi Spisovym fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvetejnénim.

Mgr. Jan Marosi
feditel skoly



